


L4
SENA

N

ACTA No. 40

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ALISTAMIENTO PROCESO

MATRICULA Y ASPECTOS DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION TECNICO EN
CONTABLIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS Y TECNICO
EN RECURSOS HUMANOS. INSTITUCION EDUCATIVA SAN VICENTE HOGAR.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Pereira, 08 de febrero de 2023 15.00 Horas 16.30 Horas

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

Coordinacion Institucion San Vicente Hogar REGIONAL RISARALDA/ CENTRO
DE COMERCIO Y SERVICIOS.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Alistamiento Proceso de Matricula

2. Socializaciéon de Formatos

3. Saocializacion de los Programas Técnico en Recursos Humanos y Técnico en
Contabilizacién de Operaciones Comerciales.

4. Coordinar Horario Grado 11B

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Informar a la Institucién Educativa San Vicente Hogar la documentacion requerida para el
proceso de Matricula de los Programas Técnico en Recursos Humanos y Técnico en
Contabilizacion de Operaciones Comerciales.

Coordinar Horario Grado 11B Ficha 2496659 Técnico en Asistencia Administrativa

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la Coordinacion de la Institucién Educativa San Vicente Hogar, los actores
involucrados en el programa de Articulacion del SENA con la Educacion Media:

Rectora: Dora Elsy Lopez Galindo

Técnico en Recursos Humanos: Sandra Milena Naranjo Flérez

Técnico en Contabilizaciéon de Operaciones Comerciales: Sandra Milena Medina Correa
Técnico en Asistencia Administrativa: Liliana Patricia Ferro Gomez.

Se socializa a la Rectora Dora Elsy Lopez Galindo, los formatos para la matricula de las
aprendices de grado 10 de los Programas Técnico en Recursos Humanos y Técnico en
Contabilizacion de Operaciones Comerciales.

Estos formatos se envian al correo de la Docente Victoria Duque

Ellos son:
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DOCUMENTOS DE MATRICULA POR e

EL ASPIRANTE PARA SER APRENDIZ 57?\'TA
Tarjeta de Identidad legible y vigente

Registro Civil de Nacimiento (si el acudiente es padre o madre)

Declaracidn juramentada ante notario + Documento de Identidad del Acudiente (si el acudiente esdiferentea
sus padres)

Permiso Temporal de Permanencia( si el estudiante es Venezolano) o Cédula de Extranjeria como Residente.
Certificado EPS como Activo (se puede descargar del Adress) asi sea de fuerzasmilitares.

Formato Planilla Asistencia GFPI-PL-001 vr 3 (Entregado por SENA)

Tratamiento de Datos del Menor (Entregado por SENA)

Compromiso del Aprendiz (Entregado por SENA)

Ficha de Matricula (F3)

DOCUMENTOS DE MATRICULA POR LA INSTITUCION
EDUCATIVA

Carta del Rector relacionando los estudiantes a matricular y que da constancia que aprueban noveno grado.
Acta de compromiso del programa de articulaciéncon la educacidn media delservicio nacional de aprendizaje “sena”
con la institucion educativa (GFPI-PL-004 vr 01).

- Formato Autodiagnastico de la Institucién Educativa (Cédigo: GFPI-F-033 vr 01)

- Formato Articulacion Curriculo Educacion Media - Programa de Formacion Sena (GFPI-F-035vr02)

- Formato notificacion novedades de ambiente (GFPI-F-021vr 02)

Se inicia formacion con Grado 11B Ficha 2496659 Técnico en Asistencia Administrativa
El viernes 03 de marzo de 2023, en el horario 2.30 pm a 5.00 pm.

Informa la Rectora Dora Elsy Lépez Galindo que el horario del descanso es de 2.45 pm a
3.15 pm.

La Instructora Liliana Patricia Ferro Gomez del Técnico en Asistencia Administrativa,
informa el estado de las siete Bitacoras de Grado 11B Ficha 2496659, calificadas y
enviadas por todo el grupo.

CONCLUSIONES

La Reunioén finalizd6 con éxito.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Elaborar el Acta

Revisar las Bitacoras

Instructora
Liliana Patricia
Ferro Gémez

Docente
Katherine de
Contabilidad de
la IE.
Instructora
Liliana Patricia

10 de febrero de
2023

21 de febrero de
2023
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Ferro GOmez

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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